Guatemala de la Asuncidn,
28 de febrero del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesis Diaz Mejia

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
384-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 correspondiente al mes de
febrero del 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B” nimero
0022.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindé apoyo en servicios de atencién Y protocolo para la Direccién General del Deporte y la
Recreacidn. '

Brindé apoyo a la Direccién General del Deportey la Recreacidn en la planificacién, coordinacién
y participacién de actividades publicas y protocolarias que se realizaron.

Bridé apoyo como enlace para la coordinacién de participacién en actividades entre el Director
General del Deporte y la Recreacidn y la Direccién de Areas Sustantivas.

Apoyé a las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en el cumplimiento
de la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica, contenida en el Decreto 57-2008 del Congreso de
la Republica.

Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitieron generar enlace entre la Unidad de
Informacién Publica y la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asi como sus diferentes
unidades administrativas.

Brindé apoyo a la Direccién General del Deporte y la Recreacién y la Delegacién de
Comunicacidn Social, para la oportuna difusién de informacién de las actividades publicas de las
dreas sustantivas que se realizaron. .

Brindé apoyo en la evaluacién y seguimiento de solicitudes relacionadas con las actividades de
las dreas sustantivas que sea sometidas para aprobacién del Director General del Deportey la
Recreacién.

Brindé apoyo en la atencién de reuniones, asi como consultas internas y externas formuladas a
la Direccién General del Deporte y la Recreacién relacionadas con las actividades publicas de los
programas de las dreas sustantivas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyé a la Direccién General del Deporte y la Recreacidon en servicios de atencion vy
protocolo con autoridades nacionales y extranjeras.

2. Brindé apoyo como enlace para la coordinacién de participacion en actividades entre el
Director General del Deporte y la Recreacién vy la Direccién de Areas Sustantivas en las
reuniones realizadas de mesa técnica.

3. Apoyé, evalué y di seguimiento al trémite correspondiente en cuanto al seguimiento de las
gestiones en el sistema de transparencia Open Wolf. (Informacién Publica), logrando un
100% en el cumplimiento de entrega de la informacién requerida.

4. Brindé apoyo a la Direccidn General del Deporte y la Recreacién y la Delegacion de
Comunicacién Social, en la difusién de informacién de las actividades que realizan la Red de
Promotores y programas de Areas Sustantivas.

5. Brindé apoyo en la evaluacién y plantee propuestas para mejorar las solicitudes de Areas
Sustantivas, antes de ser sometidas para aprobacién del Director General del Deporte y la
Recreacion.

6. Apoyéy atendi consultas internas y externas formuladas a la Direccién General del Deporte
y la Recreacién relacionadas con las actividades puiblicas de los programas de las éreas
sustantivas con los promotores, buscando soluciones para la mejor ejecucién de los
mismos.

7. Apoyé, y di seguimiento en los diferentes eventos de la planificacién de actividades, de
Jefatura de Programas Sustantivos, Supervisién y Proyecto Civico.

8. Apoyé, evalué y di seguimiento en los diferentes documentos administrativos de Ia
Direccidn General del Deporte y la Recreacidn.
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